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附件 3  
 

(只適用於業主選擇以網上形式進行的標書開啟會議) 
 

本人確認已知悉以下信息：  

 

1. 為保障開標環節如期進行，本法團管理委員會委員 / 業主組織成員在開標會議前至少 15 分鐘

出席開標會議。出席委員 / 業主代表未能配合此安排，市建局有權終止的開標程序。如管委

會委員/業主代表未能按時出席會議超過 15 分鐘，市建局有權取消開標會議。而因上述情況

取消開標會議，本法團 / 業主代表明白巿區重建局會為此保留向申請人就重新安排開標會議

收取行政服務費的權利，以收回額外成本。 

 

2. 出席委員/ 業主代表必須出席整個開標會議直至開啟所有標書及簽署相關文件為止。倘若有成

員當日中途離開，開標會議會立即被中止，並將全部標書原地封存，直至下次開標會議為止，

而上述項目 2 所產生的額外費用條款亦會適用。 

 

3. 同意及明白市建局就「該服務」無須對業主組織/公契經理人或任何人士負上任何責任；及無

須就本業主組織/公契經理人因各種原因未能使用/獲得「該服務」而引致的損失承擔任何責

任。 

 

4. 如遇政府發出的八號或更高信號、黑色暴雨警告信號或「極端情況」，市建局將會另約日期

及時間以協助法團/業主代表重新進行開標會議，請於上述日期的開標會議前留意市建局職員

的電話通知。 

 

5. 市建局就開啟標書會議作出以下優化措施: 

 

5.1) 鑑於由 2016 年至今已登記在電子招標平台的工程顧問及承建商已達相當數量，而透過電

子招標平台進行招標時，所有揀選的招標對象均收到由平台發出的投標邀請，在不受時地

限制下，投標者可查閱及下載有興趣投標項目的招標文件。因此，由 2023 年 11 月起，法

團/業主可自行決定是否作出登報安排。 

 

5.2) 由 2024 年 1 月起，法團/業主代表出席及見證開標會議的管理委員會委員或業主代表人數

由最少 3 名改為最少 1 名。然而，業主可考慮安排多於 1 名業主參與，但由於場地所限，

參與人數的上限為 3 名。 

 

5.3) 因應上文 5.2 所述的安排，市建局為進一步增加透明度，所有開啟標書會議均會安排網上

直播，讓該大廈有興趣參與是次開啟標書會議的其他業主，透過直播見證開標程序。市建

局將為該大廈業主準備相關通告。當法團/業主代表收到該通告後，必須於開標日期前最

少 7 天將該通告張貼於大廈的多個顯眼位置，讓其他有興趣的業主可以透過通知上的二維

碼參與並見證開標過程，確保在開標日期和時間內的參與。同時，市建局會將有關通告上

載至電子招標平台的「業主專區」，供該大廈的業主查閱及下載。 

 

 

 



第 2 頁，共 2 頁 

Version: 29 Jan 2024 

 
 

6. [只適用於招聘工程顧問及升降機承辦商]  

 

是次透過「招標妥」電子招標平台進行的招標程序，要求要求投標者透過平台上載投標文件

及投標價目，並在開標當日分別由三方代表(即業主、市建局及註冊會計師)各自持有的「開標

密碼」開啟投標者之電子投標價目。業主代表的開標密碼將會透過短訊形式(SMS) 在開標會議

時發送到出席業主代表的手提電話號碼，業主代表只需按指示輸入此組密碼後，有關投標者

之報價及其他資料將會從電子招標平台下載出來，以完成有關開標程序。故此，出席開標人

士務必帶備身份證明文件及可接收短訊之手提電話。 

 

7. 註冊會計師樓代表會於每份標書的適當位置代有關出席管理委員會代表或業主代表作出簽署

及註明日期。然而業主日後收到有關標書後應在註冊會計師已簽署的開標紀錄表加簽作實。 

 

8. 出席的管理委員會代表或業主代表必須在整個開啟標書過程中展示其面容直至完結。而會計

師樓代表會於開啟標書會議前透過視像形式宣讀出席者之名字，管理委員會代表或業主代表

需作出回應以確認有關出席者之身份。 

 

9. 出席開標會議的人士必須持有具視像通訊功能的電子儀器，例如手提電話、手提電腦、平版

電腦等。 

 

10. 整個開啟標書會議有錄影安排，而會計師樓代表在過程中以口述形式讓管理委員會代表或業

主代表知悉開標細節。 

11. 會計師樓代表會開啟經投標收集處收到的標書，並將有關投標者名稱及其回標價記錄下來。

並會將有關開標紀錄表展示予出席的法團管理委員會代表或業主代表參閱。 

 

12. 當開啟標書及有關紀錄完成後，會計師樓代表會在開標紀錄表上簽署以確認有關資料。稍後

有關開標紀錄表會於開啟標書會議完結後轉交到是次出席的法團管理委員會代表或業主代表

再行簽署，而已簽署的開標紀錄表副本必須交回市建局存檔。 

 

13. 是次線上開標會議之錄影紀錄副本將稍後給予法團、管理公司或業主代表存檔。 

 

14. 當開啟標書會議完結後，已開啟的標書將會在法團管理委員會代表或業主代表見證下由市建

局職員放於儲物袋或儲物箱內，並以保護封條將開口密封及由市建局暫存，法團管理委員會

代表或業主代表需於三個工作天內到「巿建一站通」提取標書。 
 
 

~完~ 


